
ГБОУ школа №325 

Фрунзенского района 

Санкт-Петербурга 

 

 

   ПРИКАЗ № __141___ от __09.01.2020_ 

 

О выдаче денежных средств под отчет 

 

В целях укрепления финансовой дисциплины в ГБОУ школе №325 приказываю: 

1. Выдачу денежных средств осуществлять на срок не более 25 календарных дней 

2. Установить максимальный размер подотчетных сумм, выдаваемых: 

Дивянину В.А., зам.директора по АХР – 3000 руб. (три тысячи рублей) 

3. Проводить выдачу денежных средств подотчет на основании письменного 

заявления подотчетного лица в течение 10 дней со дня предоставления в 

бухгалтерию заявления, оформленного в установленном порядке. 

4. Предоставлять денежные средства на административно – хозяйственные расходы 

путем перечисления на банковские карты. 

5. Уведомить сотрудников о сумме аванса, назначении и сроках расходования 

перечисленных денежных средств в случае перечисления денежных средств на 

банковскую карту. 

6. Обязать всех подотчетных лиц предоставлять в бухгалтерию авансовые отчеты не 

позднее 3-х рабочих дней по истечении срока, на который были выданы 

подотчетные суммы. 

7. Установить, что окончательный расчет по авансовому отчету (погашение 

задолженности подотчетным лицом или организацией) осуществляется не позднее 

25 декабря текущего года. 

8. В конце финансового года выдачу денежных средств под отчет производить на 

срок, чтобы обязанность по предоставлению авансового отчета возникла не 

позднее 25 декабря текущего года. 

9. Контроль за исполнением приказа возлагаю на гл.бухгалтера Лысенко Г.И. 

 

 

 

Директор школы    О.Б.Рогозина 
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